Smérnice dékana ¢. 7/2010 a 10/2013

Opatreni dékana pro organizaci studia na Matematicko-fyzikalni
fakulté Univerzity Karlovy v Praze

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Toto Opatieni dékana pro organizaci studia na Matematicko-fyzikalni fakulté upravuje podle ¢l. 19 odst.
2 a 3 a souvisejicich ustanoveni Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Karlovy v Praze (déle jen
Luniverzita®), v platném znéni, a podle ¢l. 14 a 15 Pravidel pro organizaci studia na Matematicko-
fyzikalni fakulté (déle jen ,,fakulta®) vydanych opatfenim rektora ¢. 19/2006, v platném znéni,
podrobnosti organizace studia na fakult¢.

Cast L.

Podrobnosti o organizaci studia v bakalarskych a magisterskych studijnich programech
CL2

Akademicky rok

1. Vyuka a s ni souvisejici aktivity se v akademickém roce fidi harmonogramem ptislusného
akademického roku, ktery vyhlasuje dékan.svym opatienim.

2. Vyuka v kazdém semestru trva nejmeéné 13 tydnii, pokud studijni plan nestanovi jinak. Vyjimku
muze povolit ze zadvaznych diivodl po projednani s rektorem dékan.

3. Zkouskové obdobi jak v zimnim, tak v letnim semestru trva zpravidla 5 tydnd.

CL.3
Studijni plany

1. Na navrh garantanebo rady garantii-studijniho programu vydava dékan po vyjadieni sendtu
fakulty a schvaleni védeckou radou fakulty studijni plany, a to nejpozdéji k datu zahajeni
akademického roku. U studijnich plani jednotlivych oboril jsou uvedena garantujici pracoviste
a odpovédni ucitelé, kteii za realizaci studijnich plant zodpovidaji.

2. Studium uskutecniované v kombinované formé ma studijni plany obsahové shodné se studiem
uskutecnovanym v prezencni formeé (s vyjimkou povinnosti absolvovat ptedmét télesna vychova,
ktery neni soucasti-studia uskuteciované¢ho v kombinované forme).

1. Vyuku vedou akademicti pracovnici fakulty, poptipadé mimofakultni odbornici dle § 70 odst. 5 z.
¢. 111/1998 Sb., v platném znéni (déle jen ucitelé).
2. Evidenci studia kazdého studenta fakulty provadi studijni oddéleni.

Studijni informacni systém



ClL6

Student si zapisuje piedméty ve Studijnim informacnim systému (dale SIS) a ve vykazu o studiu
v terminech danych harmonogramem ptislusného akademického roku.

Ptislusny ucitel zapisuje vysledek zkousky, zapoctu ¢i klasifikovaného zapoctu do SIS a vykazu

o studiu. Student kontroluje vysledky zkousek, zapoctu ¢i klasifikovanych zapocti v SIS a vykazu
o studiu. Pfi zjisténi rozdilu v zdznamech (SIS a vykaz o studiu) student kontaktuje ihned
ptislusného ucitele, ktery nesrovnalosti neprodlené opravi. Pokud opravu neni mozné vcas
provést, nesrovnalosti fesi dékan.

Student v terminu stanoveném harmonogramem piislusného akademického roku umozni
studijnimu oddéleni kontrolu idaji ve vykazu o studiu, ktera je soucasti pribézné kontroly studia
(viz Cl. 4 odst. 9 Studijniho a zkuSebniho fadu univerzity).

Zapocty a zkouSky

1.

2.

o

10.

Pozadavky pro udéleni zapoctu stanovi a oznami ucitel na zacatku semestru béhem prvniho
mésice vyuky.

Pro konéni zkousek je uréeno zejména zkouskové obdobi semestru, ve kterém probiha vyuka
predmétu. V tomto zkouskovém obdobi vypisuje ucitel terminy zkoeusek podle pravidel uvedenych
ve Studijnim a zkuSebnim fadu univerzity. Zkousejici vypiSe nejpozd¢ji ke dni zacatku
zkouskového obdobi terminy zkousek tak, aby studentiméliimoznost rozvrhnout si zkousky
rovnomérné ve zkouskovém obdobi. Terminy a maximalni pocty studentli na jednotlivé terminy
zkousek oznami ucitel prostiednictvim SIS. Pocet terminti musi byt pfiméfeny poctu studentt

a nesmi byt mensi nez tfi.

Souhlasi-li zkousSejici a student a je-li to moZné s.ohledem na harmonogram akademického roku,
muze se zkousSka konat i mimo zkouskové obdobi.

Nestanovi-li dékan jinak, jsou terminy zkousek podle edstavce 1 urCeny pro nejvyse tii ptihlaseni
se dan¢ho studenta na zkousku z daného zapsaného predmétu, nejde-li o postup po fadné omluve
podle véty tieti C€l. 6 odst. 16.Studijniho a zkusebniho fadu univerzity a odstavce 3.

Nedostavi-li se student ke zkousce.v terminu, na ktery je pfihlaSen, bez fadné omluvy, neni
klasifikovan. Tuto skutecnost zaznamena zKousejici dle €l. 5 odst. 2 do SIS. O tadnosti omluvy
rozhoduje zkousSejici.

V ptipadé velkého poctu zkouSenych studenti mize dékan urcit dalSiho zkousejiciho. Dékan
muze rovnéz urcit jinéhe nez pivodniho zkousejiciho.

Pozadavky pro konéni zkousky stanovi a oznami ucitel na zacatku semestru béhem prvniho
mesice vyuky. Pozadavky ke zkousce vychazeji ze sylabt predméti uvedenych v SIS.

U ustni zkousky mé zkouseny pravo na ptfiméfenou pripravu.

Student nebo ucitel ma pravopozadat d€kana, aby se opravna zkouska konala pfed komisi, kterou
jmenuje dékan.

Souborna zkougka se kona pted komisi. K souborné zkousce se student pfihlasuje na studijnim
odd¢€leni v terminu stanoveném harmonogramem akademického roku.

CL. 7 (dle Smérnice dékana ¢. 10/2013)

Uznavani krediti po prechodu z bakalarského do navazujiciho magisterského studia

Na zakladé pisemné Zadosti studenta navazujiciho magisterského studia dé€kan studentovi zpravidla uzna
kredity za pfedméty absolvované v dokonceném bakalarském studiu na fakulté, pro které jsou splnény
vSechny nasledujici podminky:

1.

2.

jedna se o povinné volitelné nebo volitelné predmeéty absolvovaného oboru bakalaiského
studijniho programu,

jedna se o povinné nebo povinné volitelné predméty navazujiciho magisterského studijniho oboru
studenta podle pro n¢j platnych studijnich pland, nebo jejich ekvivalenty,



za predméty podle odst. 1. tohoto ¢lanku bude uznén nejvyse takovy pocet krediti, ktery
nepievysuje rozdil mezi celkovym pocétem kreditd ziskanych béhem bakalatrského studia

a celkovym normalnim poc¢tem kreditii odpovidajicim absolvovanému bakalarskému studiu,
kredity za povinn€ volitelné pfedméty podle odst. 1. tohoto ¢lanku jdou nad ramec poctu kreditti
z povinn¢ volitelnych pfedméth pozadovanych v absolvovaném oboru bakaléafského studijniho
programu,

nejedna se o predméety hodnocené zndmkou ,,dobie®,

student o uznani kreditii z absolvovaného bakalarského studia dle této smérnice zada poprvé.

Statni zavérecéna zkouska

ClL9

Ke statni zavérecné zkousce nebo jeji ¢asti je student povinen se pisemné piihlasit na studijnim
oddéleni v terminu stanoveném dékanem.

Ptedsedu, nejméné jednoho mistopiedsedu a dalsi ¢leny nejméné péticlenné komise pro statni
zaverecné zkousky jmenuje dékan z profesorii, docentli a odbornikti schvalenych-védeckou radou
fakulty.

Statni zavéreCna zkouska se muze konat, jsou-li ptitomni alespon tit clenové komisepro statni
zaveérecné zkousky véetné jejiho predsedy nebo mistopredsedy.

O hodnoceni bakalatské nebo diplomové prace se jednav.neverejném-zasedani, které¢ho se muze
zucastnit 1 vedouci prace a oponent. O konani statni zav€recné zkousky nebo jeji ¢asti se vyhotovi
zapis, ktery podepisuje predseda nebo mistopfedseda a vsichni piitomni €lenové komise.

Bakalarska a diplomova prace

1.

2.

Student, ktery splnil podminky stanovené studijnimi plany, ma pravo na zadani bakalarské
(diplomov¢) prace.

Student, ktery si vybral téma bakalatské (diplomové) prace, pozada o pridéleni tématu
prostiednictvim SIS. Jestlize vypisovatel tématu vyslovi souhlas s vedenim prace, vedouci
garantujiciho pracoviSté podepise formular o zadani bakalaiské (diplomové) prace a zasle jej ve
stanoveném terminu studijnimu oddéleni. Na tomto zaklad¢ d€kan studentovi zada bakalaiskou
(diplomovou) praci.

Za vypsani dostatecného pocétu témat zodpovidaji vedouci pracovist. Student je opravnén nad
ramec vypsanych témat navrhnout vypsani dalSiho jim zvoleného tématu.

Student muze ze zavaznych divodi pozadat dékana o zménu tématu nebo zménu vedouciho
bakalaiské (diplomové) prace, a to nejvyse jednou.

Vedouci bakalaiské (diplomové) prace miize ze zavaznych divoda pozadat dékana o uvolnéni
z vedeni zadané bakalarské (diplomové) prace. Jestlize dé¢kan zadosti vyhovi, stanovi zaroven
studentovi jiného vedouciho bakaléiské (diplomové) prace.

Pokud studijni plén piedepisuje zapocet z bakalarské (diplomové) prace, potvrzuje jim

v prislusSném semestru vedouci bakalatské (diplomové) prace, Ze student na ni pracoval. Pti
neudéleni zapoctu mize vedouci bakaléiské (diplomové) prace navrhnout dékanovi, aby zrusil
zadani této prace. O nové téma musi student pozadat.

Bakalaiska (diplomova) prace musi byt pfedlozena v predepsané tiprave v jazyce ¢eském (resp.
slovenském) nebo anglickém. Prace musi obsahovat abstrakt v jazyce Ceském (resp. slovenském)
a anglickém. Se souhlasem dé¢kana muze byt bakalaiska (diplomova) prace napsana i v jiném
jazyce.

Vypracovanou bakalatskou (diplomovou) praci odevzda student soucasné v pisemné podobé
predsedovi pfislusné komise pro statni zavérecné zkousky a v elektronické podobé
prostiednictvim SIS v terminu stanoveném harmonogramem akademického roku. Soucasné
student vlozi do SIS také abstrakty prace.



9. Komise stanovi oponenta bakalaiské (diplomové) prace a navrhne datum obhajoby. Vedouci prace
spolu s oponentem ptedlozi predsedovi komise posudky v takovém terminu, aby se student s nimi
mohl seznamit alespoii pét dnti pied obhajobou.

10. Bakalatskou (diplomovou) préci posuzuje a klasifikuje komise s ptihlédnutim k hodnoceni
vedouciho a oponenta prace.

11. Jestlize student neobhdji bakalatskou (diplomovou) praci, mize ji po doporuceni komise bud’
piepracovat a predlozit v nékterém z nasledujicich terminti, nebo mize pozadat o zadani nové
bakalaiské (diplomové) prace. Zadani nové bakalarské (diplomové) prace nezaklada narok na
dalsi terminy obhajoby prace.

Cast I1.

Podrobnosti o organizaci studia v doktorskych studijnich programech
ClL 10

Oborové rady

1. Pii kazdém studijnim oboru v rdmci doktorského studijniho programu je ztizena rada doktorského
studijniho oboru (déle jen RDSO), ktera je subkomisi oborové rady (dale jen.OR) pro piislusny
studijni obor. Cleny RDSO vybrané z &lentt OR povéfuje vykonem funkce a odvolava dékan po
vyjadieni védecké rady fakulty.

2. Ptedsedu, mistopiedsedu a piipadného tajemnika RDSO voli jeji-Clenové.

3. Studium v doktorskych studijnich oborech sleduji a hodnoti piislusné RDSO nasledujicim
zpusobem:

a. navrhuji dékanovi sloZeni piijimacich komisi a pozadavky k pfijimacim zkouskam,

. pfipravuji program kurzu, semindiu, prednasek.a dal§ich forem doktorského studia,

schvaluji individudlni studijni plany studentti a témata disertacnich praci,

provadéji ro¢ni kontrelu plnéni studijnich- povinnosti,

stanovuji pozadavky k statnim doktorskym zkouSkam,

navrhuji dékanovi-slozeni zkusebnich komisi pro statni doktorské zkousky a komisi pro

obhajoby disertac¢nich praci.

o a0 o

Cl 11
Spoluudéast partnerskych pracovist’

1. Spoluucast partnerskych pracovist’ na finan¢nim, organiza¢nim a personalnim zabezpeceni
doktorského studia a jejich zastoupeni v OR, RDSO a zkusebnich komisich je pfedmétem
dvoustrannych 'dohod mezi univerzitou nebo fakultou a témito pracovisti, pfipadné predmétem
spole¢né akreditace dle § 81 z. €. 111/1998 Sb., v platném znéni.

2. Financ¢ni ndklady spojené s provadénim doktorského studia se hradi v ramci uvedenych dohod
z prostfedkll organizaci, které se na zajisténi tohoto studia podileji.

ClL 12
Skolitel a konzultant

1. Pii sestavovani individualniho studijniho planu a pii feSeni zadaného vyzkumného tématu vede
studenta doktorského studia skolitel. Na navrh RDSO a po projednéni ve védecké rad¢ fakulty
jmenuje Skolitele dékan. Pokud je navrhovany Skolitel profesorem ¢i docentem nebo pokud ma
védeckou hodnost DrSc. nebo DSc., projednani ve védecké rad¢ fakulty neni nutné. Jmenovani je
podminéno souhlasem Skolitele tuto funkci vykonavat.



2. Skolitel miiZze navrhnout ustanoveni konzultanta z fad pedagogickych, védeckych nebo odbornych
pracovnikl fakulty, partnerskych pracovist ¢i jinych organizaci, ktery je diky svym specidlnim
odbornym znalostem nebo metodickym a technickym moznostem schopen vést studenta v ramci
urcité etapy doktorského studia. Konzultanta jmenuje na navrh RDSO dékan fakulty po jeho
piedchozim souhlasu.

Cl. 13
Zapis
1. Pfi zépisu predlozi student individualni studijni plan sestaveny ve spolupraci se skolitelem.
Individuélni studijni plan musi byt doporucen ptislusnou RDSO.

2. Individuélni studijni plan obsahuje:
a. seznam zvolenych kurzl, seminait a prednasek,

b. cCasovy plan absolvovani zkousek a ziskavani zapocti,
c. zadané téma disertacni prace,

d. ptredpokladané terminy etap vyzkumné prace,

e. dalsi studijni povinnosti.

Cl 14
Kontrola a zmény pribéhu studia

1. Skolitel podle ¢&l. 8 odst. 3 Studijniho a zkusebniho ¥adu univerzity provadi jednou roéné
hodnoceni studenta a podava o ném zpravu RDSO. RDSO pak vestanoveném terminu piedava
hodnoceni dodané skolitelem spolu se svym stanoviskem dé¢kanovi.

2. V ptipad€ hodnoceni podle ¢l. 8 odst.3 pism. b) Studijniho a zkuSebniho fadu univerzity rozhodne
RDSO, jakym zptsobem se uvedené nedostatky napravi.

3. Soucasti zpravy je uptesnéni.individudlniho studijniho planu studenta pro dalsi rok studia.

ClL 15
Studium v zahranici

1. Soucasti doktorského studia mize byt prace na nékterém zahrani¢nim védeckém pracovisti.
2. Zkousky slozené béhem doktorského studia v zahrani¢i miize dékan na navrh RDSO uznat jako
zkousky predepsané individudlnim studijnim planem.

Cl. 16
Statni doktorska zkouska

1. Ptedsedu, nejmén€ jednoho mistopiedsedu a dalsi ¢leny nejméné péticlenné zkusebni komise pro
statni doktorskou zkousku jmenuje dékan na navrh RDSO z €lent odpovidajici komise ,,K*.
Komise ,,K* skladajici se z profesorti, docentii a odbornikt schvalenych védeckou radou fakulty
jmenuje dékan.

2. Ptredsedou zkusebni komise je zpravidla vedouci Skoliciho pracovisté nebo jim navrzeny
pracovnik, kterého jmenuje dékan fakulty. Alesponi jeden ¢len zkuSebni komise nesmi byt ¢lenem
akademické obce fakulty. Alespon dva ¢lenové zkusebni komise musi byt profesory nebo
védeckymi pracovniky s pfiznanou védeckou hodnosti DrSc. nebo DSc. a alesponi dva jeji ¢lenové
musi byt z jiného nez Skoliciho pracovisté. Jednim z ¢lenti zkuSebni komise je zpravidla i skolitel.

3. Navrh terminu a mista kondni statni doktorské zkouSky musi byt piedsedou nebo mistoptedsedou
zkuSebni komise podéan na studijni oddéleni nejméné jeden mésic pred jejim konanim. Na zaklad¢
tohoto navrhu dékan stanovi datum a misto konani zkousky.



4,

Cl. 17

Termin statni doktorské zkousky musi byt vyhlaSen a vhodnym zplisobem zvetejnén nejméné
mésic pfed stanovenym terminem. Oznameni o konéni zkousky se zasild ¢lentim komise pro statni
doktorskou zkousku, Skoliteli a studentovi.

Statni doktorska zkousSka se mtize konat, jsou-li pfitomni alespon tfi ¢lenové zkuSebni komise
vcetné jejiho predsedy nebo mistoptedsedy. Alesponi jeden z piitomnych ¢lenti zkusebni komise
musi byt z jiného nez Skoliciho pracoviste.

Zkusebni komise jedné o vysledku zkousky v nevetfejném zasedéani. Zkouska je hodnocena
stupném ,,prospél/a®, je-li pfi hlasovani odevzdana nadpoloviéni vétSina kladnych hlast.

Disertacni prace a jeji obhajoba

1.

2.

10.

11.

12.

Obhajobu disertacni prace Ize konat pouze po splnéni vSech ukolil individualniho studijniho planu
a uspésném slozeni statni doktorské zkousky.
Disertacni prace musi byt pfedlozena v predepsané upravé v jazyce ceském (resp. slovenském)
nebo anglickém. Prace musi obsahovat abstrakt v jazyce ¢eském (resp. slovenském) a anglickém.
Se souhlasem dékana mlize byt disertacni prace napsdna i v jiném jazyce.
Jako disertacni praci lze ptedlozit 1 soubor tematicky jednotnych publikaci v.odbornych
casopisech doplnény jednoticim komentarem.
Vypracovanou disertacni praci odevzda student soucasné v pisemné podobé na studijni oddéleni
a v elektronické podobé¢ prostiednictvim SIS. Soucasné student vlozi do SIS také abstrakty prace.
K obhajob¢ uchazec predlozi:

a. strucny zivotopis se zakladnimi osobnimi udaji,

b. oborovou radou uréeny minimalni poéet viytiskl disertacni.prace,

c. autoreferat a anotaci disertacni prace,

d. seznam publikovanych praci nebo praci piijatych k uverejnéni a jejich piipadné citace,

e. doklad o absolvovani pfedepsané zkousky z anglického jazyka.
Dalsi materialy, potfebné k obhajobé¢, stanovi dékan; mezi nimi jsou zejména posudky na
disertacni praci od alespon ‘dvou oponentl a vyjadieni Skolitele k uchazeci a k disertacni praci.
Ptedsedu, nejméné jednoho mistopiedsedu a dalsi Cleny nejméné péticlenné komise pro obhajobu
doktorské disertacni prace jmenuje dékan na névrh RDSO z ¢lenti odpovidajici komise ,,K*.
Ptedsedou komise pro obhajobu doktorské disertacni prace je zpravidla predseda nebo néktery
z mistoptedsedii komise+,, K. Alespoit' dva ¢lenové komise pro obhajobu doktorské disertacni
prace musi byt z jiného nez Skoliciho pracovisté a alespon jeden nesmi byt ¢lenem akademickeé
obce fakulty. Clenem komisepro obhajobu doktorské disertaéni prace nesmi byt ani $kolitel ani
konzultant studenta, jehoZprace bude pfed komisi obhajovana.
Komise pro obhajobu doktorské diserta¢ni prace ustanovi dva oponenty, z nichz alespon jeden
musi byt z jiného nezskoliciho pracovisté. Jména oponentl komise ozndmi dékanovi. Na zakladé
tohoto oznameni dé¢kan oponenty jmenuje.
Odevzda-li student svou disertacni praci a jsou-li k dispozici vSechny predepsané nalezitosti,
stanovi dékan na zédklad€ navrhu predsedy komise pro obhajobu disertacni prace, pied niz bude
obhajoba probihat; datum a misto konani obhajoby.
Termin obhajoby musi byt vyhlasen a vhodnym zplisobem zvefejnén nejméné mésic pied
stanovenym datem a po tuto dobu je disertacni prace vetejné ptistupnd na studijnim oddéleni.
Oznameni o konani obhajoby se zasila ¢leniim komise pro obhajobu doktorské disertacni prace,
oponentiim, Skoliteli a studentovi.
Obhajoba se miize konat, je-li pfitomno alespon pét ¢lenti komise pro obhajobu diserta¢ni prace
vcetné jejiho predsedy nebo mistoptedsedy. Alespon dva z ptitomnych ¢lent komise musi byt
z jiného nez Skoliciho pracovisté a alespoi jeden nesmi byt clenem akademické obce fakulty.
O hodnoceni disertacni prace se jedna v nevetfejném zasedani, kterého se ucastni ¢lenové komise,
oponenti a Skolitel. Hlasovaci pravo v tajném hlasovani maji vSichni pfitomni ¢lenové komise.
Prace je hodnocena stupném ,,prospél/a“, je-li pii hlasovani odevzdana nadpolovi¢ni vétSina
kladnych hlast.



13. Pokud se doktorské studium realizuje na zaklad¢ pisemné dohody mezi univerzitou a zahrani¢ni
vysokou skolou o spole¢ném Skoleni, mize tato dohoda stanovit pozadavky na obhajobu
disertacni prace (slozeni komise, pfipadné€ 1 misto obhajoby, jazyk, v némz ma byt prace podana,
apod.). V takovém piipad¢ jmenuje dékan po schvéleni ve védecké rad¢ fakulty komisi ad hoc.

Cast 1L

Zavérecna ustanoveni
Cl. 18
Kontrola

Zmény a doplnéni této smérnice predklada dékanovi ke schvaleni jeho navrhovatel, ktery je téz
zodpovédny za jeji aktualizaci z hlediska souladu s platnymi pravnimi piedpisy a vnitinimi predpisy.

CL 19

Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti dnem jejiho podpisu a G¢innosti prvaim dnemakademického roku
2010/2011, to je dnem 29. zati 2010. Tato smérnice dnem podpisu v plném rozsahu rusi a nahrazuje
Smérnici dékana ¢. 5/2010.

Navrhovatel: prof. RNDr. Lubomir Skala, DrSc., prodékan pro koncepci studia

Smérnice byla schvélena dne 22. 9. 2010,
vydana dne 27. 9. 2010.

Schvalil:

prof. RNDr. Zdenék Némedek, DrSc.
dékan



http://www.mff.cuni.cz/Lubomir.Skala
http://www.mff.cuni.cz/Zdenek.Nemecek
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